Regulamin organizacji pracy Szkoly Podstawowej
z Oddzialami Integracyjnymi im. Bohaterow Westerplatte w Kielnie
w przypadku wystapienia wsrod uczniow i / lub pracownikow

przypadkow zakazenia wirusem SARS-CoV-2

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59).

2. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
12197).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz.U. 2020 poz. 1386).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku

z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz.

1389).

§1
Informacje ogélne
1. Regulamin okres$la zasady pracy szkoty w sytuacji wystapienia wsréd uczniow i/ lub
pracownikow przypadkow zakazenia wirusem SARS-CoV-2.
2. W przypadku wystapienia zakazenia dyrektor kazdorazowo powiadamia Powiatowa
Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna w Wejherowie oraz organ prowadzacy.
3. Dyrektor, biorac pod uwage wytyczne Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Wejherowie oraz organu prowadzacego, decyduje o:
a) kontynuowaniu stacjonarnego trybu nauki,
b) wdrozeniu trybu nauczania zdalnego dla czesci lub wszystkich oddziatow.
4. O przyjetej formie nauczania dyrektor informuje nauczycieli, rodzicow i uczniow,

a takze organ prowadzacy i organ nadzoru pedagogicznego.

§2
Zadania dyrektora szkoly



Zapoznaje pracownikow z Zasadami pracy Szkoly Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi im. Bohaterow Westerplatte w Kielnie w czasie trwania pandemii
COVID-19 1 Regulaminem organizacji pracy Szkoly Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi im. Bohaterow Westerplatte w Kielnie na wypadek wystapienia wsrod
ucznidéw i/ lub pracownikow przypadkéw zakazenia wirusem SARS-CoV-2.
Dokonuje analizy dostepnosci sprzetu umozliwiajacego ksztalcenie na odleglos¢
wsrod nauczycieli 1 uczniow.

W przypadku stwierdzenia niewystarczajacej liczby sprzgtu koordynuje udzielanie
pomocy uczniom i nauczycielom w celu umozliwienia ksztatcenia na odlegtos¢.
Organizuje doskonalenie zawodowe dla nauczycieli dotyczace nauczania zdalnego.
Koordynuje prace nauczycieli oraz sprawuje nadzor pedagogiczny nad praca
nauczycieli w czasie pracy stacjonarnej i pracy zdalnej, w tym z wykorzystaniem

srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§3
Zasady zmiany trybu nauczania

Dyrektor podejmuje decyzj¢ o zdalnym nauczaniu dla catej szkoly na czas okreslony,
jezeli decyzja o kwarantannie dotyczy wszystkich uczniéw szkoly i szkota otrzymata
pozytywna opini¢ Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wejherowie o
mozliwos$ci zdalnego nauczania.
Jezeli decyzja o kwarantannie dotyczy danej klasy i1 szkota otrzymata pozytywna
opini¢ Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Wejherowie o mozliwos$ci
zdalnego nauczania dla tej klasy:

a) uczniowie klasy objeci kwarantanna przechodza na nauczanie zdalne,

b) uczniowie klasy nieobjgci kwarantanng realizuja nauczanie stacjonarne

w rownolegtym oddziale.

Jezeli decyzja o kwarantannie dotyczy mniej niz 10 uczniow danej klasy i szkota nie
otrzymata pozytywnej opinii Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Wejherowie o mozliwosci zdalnego nauczania dla tej klasy, uczniowie objeci
kwarantanna, za posrednictwem aplikacji Teams, otrzymuja od nauczycieli materialy
do pracy w czasie odroczonym.
Jezeli decyzja o kwarantannie dotyczy 10 lub wigcej uczniow danej klasy i szkota nie

otrzymala pozytywnej opinii Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w



Wejherowie o mozliwosci zdalnego nauczania dla tej klasy, uczniowie objgci
kwarantanna, za posrednictwem aplikacji Teams, otrzymuja od nauczycieli materialy
do pracy w czasie odroczonym lub nauczyciel umozliwia im uczestnictwo w lekcji, za
posrednictwem aplikacji Teams, w czasie rzeczywistym i zgodnie z planem lekcji.

Po uptywie czasu okreslonego w opinii Powiatowe;j Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej] w Wejherowie o mozliwosci zdalnego nauczania,

dyrektor podejmuje decyzj¢ o przywrdceniu nauczania stacjonarnego.

§4

Organizacja nauczania zdalnego
. Od dnia ogloszenia nauczania zdalnego nauczyciele sa zobowiazani do podjgcia pracy
w okreslonym trybie, zachowujac nastgpujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
a) za pomocq dziennika Librus,
b) za pomoca poczty stuzbowej: dyrektor@spkielno.pl.
. Nauczyciele sa zobowiazani do prowadzenia zdalnego nauczania z wykorzystaniem
aplikacji Teams z miejsca pobytu lub ze szkoty.
. Nauczycielowi, ktéry nie dysponuje odpowiednim sprzgtem oraz taczem
internetowym do pracy zdalnej, dyrektor zapewnia sprzet sluzbowy dostgpny na
terenie szkoly lub udostgpnia sprzgt stuzbowy do uzytkowania w warunkach
domowych.
Wszyscy nauczyciele sa zobowiazani do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych zgodnie z
przydzielonym wymiarem godzin 1 ustalonym planem zard6wno w sposob
synchroniczny, jak 1 asynchroniczny.
. Nauczanie synchroniczne polega na prowadzeniu zaj¢¢ online w formie
wideokonferencji w czasie rzeczywistym 1 zgodnie z planem lekcji za pomoca
narzedzi Office 365.
Jedna lekcja w formie wideokonferencji trwa maksymalnie do 35 minut.
Laczny czas trwania lekcji w wychowaniu przedszkolnym i edukacji wczesnoszkolne;j
prowadzonych w formie wideokonferencji nie moze by¢ krétszy niz:

a. 30 minut raz na dwa tygodnie dla przedmiotéw lub zajg¢, dla ktérych w planie

nauczania przewidziano 1 godzing,
b. 30 minut raz na tydzien dla przedmiotow lub zaje¢, dla ktorych w planie

nauczania przewidziano 2 lub 3 godziny,


mailto:dyrektor@spkielno.pl

c. 30 minut dziennie dla przedmiotéw lub zaj¢¢, dla ktérych w planie nauczania
przewidziano 4 1 wigcej godzin.

9. Laczny czas trwania lekcji w klasach 4-8 prowadzonych w formie wideokonferencji
nie moze by¢ krotszy niz:

a. 30 minut raz na dwa tygodnie dla przedmiotéw, dla ktéorych w planie
nauczania przewidziano 1 godzing,

b. 30 minut raz na tydzien dla przedmiotow, dla ktérych w planie nauczania
przewidziano 2 lub 3 godziny,

c. 60 minut raz na tydzien dla przedmiotow, dla ktérych w planie nauczania
przewidziano 4 lub 5 godzin.

10. W czasie lekcji online w formie wideokonferencji nauczyciel i uczniowie maja
wlaczone kamery 1 mikrofony.

11. Uczniowie maja obowiazek stosowania si¢ do polecen nauczyciela dotyczacych
wlaczania i wytaczania mikrofonu.

12. Nauczanie asynchroniczne polega na udostgpnieniu przez nauczyciela za pomoca
narzedzi Office 365 materialow dydaktycznych uczniom w czasie odroczonym w
takim zakresie, by czas realizacji zadan przez ucznia nie przekroczyl czasu trwania
zajg¢ ujetych w planie lekcji.

13. W czasie zdalnego nauczania wprowadzonego dla catej szkoly dyrektor ustala termin i
formg konsultacji dla rodzicow.

14. W czasie zdalnego nauczania uczniowie i nauczyciele respektuja zasady bezpiecznego

korzystania z Internetu.

§5
Zadania nauczycieli w czasie nauczania zdalnego

1. W nauczaniu synchronicznym i asynchronicznym nauczyciele zobowiazani sa do
stosowania réznorodnych form i metod pracy oraz do dostosowania programu
nauczania do narzedzi, ktore stosuja w zdalnym nauczaniu.

2. Stopien trudnosci i liczba zadan musza pozwala¢ uczniowi na jego samodzielne
wykonanie, przy uwzglgdnieniu mozliwosci i zdolno$ci ucznia.

3. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowiazek udzielenia doktadnych wskazdéwek
technicznych na temat wykonania zadania 2z wykorzystaniem narzedzi

informatycznych.



Nauczyciele na biezaco komunikuja si¢ z uczniami i ich rodzicami w sprawach
dotyczacych nauczania.
Nauczyciele systematycznie oceniaja uczniow zgodnie z przedmiotowym systemem
oceniania.
Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i1 ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy.
Do zadan wychowawcow nalezy:
a) poinformowanie rodzicoOw i1 uczniow swojej klasy o zmianie trybu nauczania;
b) monitorowanie pracy zdalnej uczniow;
¢) komunikowanie si¢ z rodzicami uczniéw;
d) wskazanie rodzicom i uczniom sposobu kontaktu z innymi nauczycielami;
e) reagowanie na biezace potrzeby i1 problemy zwiazane z ksztalceniem zdalnym,
ktore zglaszaja jego uczniowie lub rodzice;
f) wspolpraca z psychologiem i pedagogiem w sytuacji wystapienia problemoéw
wychowawczych lub dydaktycznych u uczniow;
g) zglaszanie dyrektorowi probleméw zwigzanych z udzialem ucznia w zajeciach
zdalnych.
Pedagog 1 psycholog sa dostgpni dla uczniéw i rodzicow zgodnie z harmonogramem
umieszczonym na stronie internetowej szkoty.
Do zadan pedagoga i psychologa szkolnego nalezy:
a) organizowanie konsultacji dla uczniow 1 rodzicow w formie wczesniej ustalonej z
rodzicem ucznia;
b) otoczenie opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacja
do nauczania zdalnego;
c) otoczenie opieka uczniow 1 rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie
wystgpowania reakcji stresowych, Igkowych w zwiazku z epidemia COVID-19;
d) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych;
e) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniéw pojawiajacych si¢ w
wyniku wdrazania nauczania zdalnego;
f) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  formach
odpowiednich do nauczania zdalnego;
g) wspomaganie nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow

w konteks$cie nauczania zdalnego.



10.

11.

12.

Po przywroceniu zajgé stacjonarnych nauczyciele dokonuja analizy umiejgtnosci i
wiedzy ucznidow z zakresu materialu zrealizowanego w czasie nauczania zdalnego.
W przypadku stwierdzenia niewystarczajacego opanowania wiadomos$ci i
umiej¢tnosci przekazywanych w czasie zdalnego nauczania nauczyciel dokonuje
korekty planu pracy i wdraza program naprawczy.
Nauczyciele przekazuja dyrektorowi informacj¢ na temat poziomu realizacji podstawy
programowej z nauczanych przedmiotow w potrocznej i rocznej ,,Informacji o pracy
nauczyciela”.
§6

Ocenianie w czasie nauczania zdalnego
Przy ocenianiu nauczyciele uwzgledniaja mozliwosci psychofizyczne uczniow i
zalecenia wynikajace z opinii i1 orzeczen poradni psychologiczno-pedagogiczne;.
Na oceng osiagnie¢ ucznia nie moga mie¢ wplywu poziom jego kompetencji
cyfrowych oraz czynniki zwiazane =z ograniczonym dostgpem do sprzgtu
komputerowego i do Internetu.
Nauczyciele umozliwiaja inny sposob wykonania zadania na oceng, jesli uczen nie jest
w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu na
ograniczony dostgp do sprzgtu komputerowego i Internetu badZ niewystarczajacy
poziom kompetencji cyfrowych.
W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace zgodnie z zasadami
wewnatrzszkolnego systemu oceniania z uwzglednieniem warunkéw 1 mozliwosci

zwiazanych z praca zdalna.

§7

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

1.

Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sa zobowiazani do utrzymywania
systematycznego kontaktu z rodzicami uczniow.
Do kontaktu z rodzicami uczniéw nauczyciele wykorzystuja:
a) dziennik elektroniczny Librus,
b) stuzbowa poczt¢ elektroniczna.
Po uzgodnieniu z rodzicami uczniéw nauczyciele moga wykorzystywac inne kanaty

do komunikowania si¢ z nimi.

§8



Dokumentowanie zdalnego nauczania

1. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowiazujacymi

przepisami:

a)

b)

d)

e)

wszystkie lekcje prowadzone w trybie zdalnego nauczania sa lekcjami online,
ktére nalezy przed rozpoczeciem zaplanowa¢ w terminarzu dziennika
elektronicznego Librus;

do lekcji zaplanowanych w terminarzu jako wideokonferencj¢ nalezy dotaczy¢
link wygenerowany w aplikacji Teams;

nauczyciele systematycznie wpisuja tematy przeprowadzonych zajeé w
dzienniku elektronicznym Librus, ale nie zaznaczaja uczniom frekwencji;
potwierdzeniem obecno$ci uczniow na zajeciach prowadzonych w formie
wideokonferencji jest pobrana kazdorazowo lista obecnosci;

potwierdzeniem obecno$ci ucznidow na zajgciach prowadzonych w czasie
odroczonym w aplikacji Teams w czasie zdalnego nauczania jest zestawienie

aktywno$ci ucznidw wygenerowane za pomoca aplikacji Insights.

Nauczyciele dokumentuja w dzienniku elektronicznym Librus:

ocenianie biezace z przedmiotéw i zachowania oraz klasyfikacj¢ poiroczng i
roczng;

informacje dotyczace kontaktow z rodzicami.

Inne dokumenty szkoty, m.in. notatki stuzbowe, protokoly, zestawienia, analizy sa

tworzone elektronicznie i przesytane droga mailowa na adres dyrektora szkoty.

§9

Zasady korzystania ze szkolnego sprzetu IT

Za sprzet IT przyjmuje si¢ komputer stacjonarny, monitor, drukarke, skaner, ksero,

laptop, tablet i smartfon.

2.
a)
b)

3.

1.

2.
a)
b)
c)
d)

e)

Pracownik szkoly i/lub uczen korzystajacy ze szkolnego sprz¢tu IT:

zabezpiecza go przed zniszczeniem lub uszkodzeniem;

zgltasza dyrektorowi utratg lub zniszczenie powierzonego mu sprzetu;
samowolnie nie instaluje w nim dodatkowych urzadzen;

nie uruchamia programéw nielegalnych oraz plikbw pobranych z
niewiadomego zrodta;

nie zapisuje haset w przegladarkach internetowych;



f) nie zapisuje plikéw, do ktdérych moga mie¢ dostgp inni uzytkownicys;
g) stosuje zasady bezpieczenstwa okreslone w polityce ochrony danych

osobowych.

§ 10

Zasady bezpiecznego korzystania z Internetu
W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o
zasadach bezpiecznego korzystania z sieci.
Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktorych prezentowane sa informacje o
charakterze przestepczym, hackerskim, pornograficznym lub innym zakazanym przez
prawo.
W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy
zwraca¢ uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (klddka) oraz adresu www
rozpoczynajacego si¢ fraza http:”.
Nalezy zachowa¢ szczegdlna ostroznos¢ w przypadku podejrzanego zadania lub
prosby zalogowania si¢ na strong (np. na strong banku, portalu spoleczno$ciowego,
e-sklepu, poczty mailowej) lub podania naszych loginéw i haset.
Podczas korzystania z poczty elektronicznej nalezy:

a) uzywa¢ poczty shuizbowej wytacznie do wykonywania obowiazkow
stuzbowych;

b) w  przypadku  przesytania danych osobowych  wysyta¢  pliki
zaszyfrowane/spakowane (np. za pomoca programéw 7-zip, winzip, winrar) i
opatrzone hastem;

c¢) zwracac szczeg6lng uwage na poprawnos¢ adresu odbiorcy dokumentu;

d) nie otwiera¢ zalacznikow od nieznanych nadawcow typu .zip, .xlsm, .pdf,
.€Xe;

e) nie otwiera¢ hiperlinkow w mailach, gdyz moga to by¢ hiperlinki do stron z
,,wirusami’;

f) podczas wysylania maili do wielu adresatéw jednoczesnie, uzy¢ metody
,Ukryte do wiadomosci — UDW?”, gdyz zabronione jest rozsylanie maili do
wielu adresatow z uzyciem opcji ,,Do wiadomosci”;

g) przestrzega¢ prawa i nie rozpowszechnia¢ tre$ci o charakterze obrazliwym,
niemoralnym lub niestosownym w rozumieniu powszechnie obowiazujacych

zasad postepowania.






